СТОЛИЧНА ОБЩИНА - РАЙОН „ТРИАДИЦА“
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                                                                  ОБЯВЯВА
КОНКУРС ЗА ДЛЪЖНОСТТА „СЕКРЕТАР “ НА СО- РАЙОН „ТРИАДИЦА“

Минимални изисквания за заемане на длъжността :
1. Образование - висше
2. Образователна степен- магистър
2. Професионален опит – 4 години  или  минимален ранг – II младши
Допълнителни изисквания за заемане на длъжността
Област на висшето образование – „Социални , стопански и правни науки“
Компютърна грамотност.
 Българските граждани, които са преминали срочна служба в доброволния резерв по чл. 59, ал. 1 от Закона за резерва на въоръжените сили на Република България, се ползват с предимство при кандидатстване за работа в държавната администрация при постигнати равни крайни резултати от проведената процедура.

Кратко описание  на длъжността:
Организация, координация и контрол на административните задачи, свързани с ефективното функциониране на администрацията.
Контрол върху дейността по административното обслужване на физически и юридически лица.
Осъществяване на контакти с държавни органи и други организации с цел координация и сътрудничество с районната администрация.
Контрол по вписванията в Административния регистър.
Осигуряване условия за нормална и ефективна работа на специализираната и общата администрация.

Начин за провеждане на конкурса :
1. Тест за познания от професионалната област на длъжността и относно администрацията.
2. Интервю.



Необходими документи:
· заявление за участие по образец /чл.17,ал.2 от НПКПМДСл/ и приложени към него -
· декларация от лицето за обстоятелствата по чл.17, ал.3, т.1 от Наредбата за провеждане на конкурсите и подбора при мобилност на държавни служители, че е пълнолетен български гражданин, не е поставено под запрещение, не е осъждано за умишлено престъпление от общ характер на лишаване от свобода и не е лишено по съответен ред от правото да заема определената длъжност; 
· копия от документи за придобита образователно-квалификационна степен и допълнителна квалификация 
· копия от документи, удостоверяващи продължителността на професионалния опит / придобит ранг.
· Копия от други документи по преценка на кандидата

Размер на основната работна заплата за заемане на длъжността в законоустановените граници- не по- малка от МРЗ -1077 лв.

Място за подаване на документи : лично или чрез пълномощник в сградата на район “Триадица“ на адрес : гр. София,  ул. “Алабин” № 54,   Деловодство

Краен срок за подаване на документи :04.07.2025 год., 17.00 ч.

Място за обявяване списъците или други съобщения във връзка с конкурса :
гр. София,  ул. “Алабин” №54 ,ет.1, както и на електронната страница на район „Триадица“:www.triaditza.org

Телефон за контакт :  02/8054115 Човешки ресурси








